ZARZADZENIE NR 111.2019
WOJTA GMINY KOZIELICE
z dnia 29 listopada 2019r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u osob
e fizycznych i prawnych na terenie Gminy Kozielice.

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 1292 ze zm.) Wojt Gminy Kozielice zarzadza, co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ przeprowadzania kontroli podatkowej u oséb fizycznych i
prawnych na terenie Gminy Kozielice stanowiacg Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow odpowiedzialnych merytorycznie do zapoznania
sie z wymieniona w § 1 procedurg i przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 111.2019
Wojta Gminy Kozielice
z dnia 29 listopada 2019r.

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej u osob fizycznych i prawnych na
terenie Gminy Kozielice.

§ 1. Podstawa prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli podatkowe;j.

1. Dziat VI Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
900 ze. zm.) zwanej dalej Ustawq.

1292 e zm.), W stosunku do podamlkow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczq.

§ 2. Cel kontroli podatkowej.
1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkow wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.

2. Kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego. podatku lesnego, podatku od $rodkéw transportowych.

3. Weryfikacja rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji skladanych przez
podatnikow na ktorych cigzy obowigzek podatkowy.

§ 3. Przedmiot kontroli podatkowe;j.

1. Powierzchnie gruntow i sposob ich wykorzystywania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkow oraz sposob ich wykorzystywania.

3. Budowle lub ich czgsci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

4. Dokumentacj¢ dotyczacg posiadanych srodkéw transportowych.

5. Dokumentacja ksiggowa w zakresic pkt.1-4.

§ 4. Zadania Kontroli podatkowej.

1. Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow, platnikow, inkasentéw oraz

nastgpcow prawnych, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami
organizacyjnymi, w tym spétkami nie posiadajacymi osobowosci prawne;.

2. Podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia rozbieznosci w zakresie danych zawartych w
deklaracjach lub informacjach, a stanem faktycznym.

3. Prowadzenie rejestrow spraw przeprowadzonych kontroli, zawiadomien, upowazniei do
przeprowadzenia kontroli, postanowien, wezwan, zawiadomien oraz innej korespondencji.

4. Sporzadzanie protokoldéw z kontroli podatkowych.

5. Przekazanie protokolow z przeprowadzonych kontroli podatkowych Wojtowi i
Skarbnikowi Gminy.
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§ 5. Organizacja kontroli podatkowej

1. Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu o przepisy ustawy o podatkach i
optatach lokalnych, ustawy o podatku rolnym oraz ustawy o podatku lesnym.

2. Zespol kontrolny prowadzi dzialania kontrolne, w szczegolnosci w oparciu o ewidencje
podatnikow oraz analize informacji i dokumentdéw Zrodlowych znajdujacych sie zasobach
Urzedu Gminy Kozielice.

3. Planowanie kontroli podatkowej:

a) kontrole przeprowadza si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Planu
Kontroli,

b) Skarbnik Gminy przedkiada Wojtowi Gminy do zatwierdzenia Plan kontroli na dany rok
do dnia 31 marca biezacego roku w ktorym kontrola podatkowa ma by¢ przeprowadzona.

4. Na polecenic Wdjta Gminy lub Skarbnika Gminy, poza planem kontroli moga by¢
wszezynane kontrole podatkowe w przypadku, gdy okolicznoécei faktyczne uzasadniajg ich
wszczecie.

5. Do przeprowadzenia kontroli upowaznia imienna legitymacja stuzbowa.

6. Kontrole podatkowe przeprowadzane sg w zespolach sktadajgcych sie z 2-4 0sob.

§ 6. Zakres czynnoSci przygotowawczych (wstepnych) przed przystapieniem do kontroli
podatkowej:

1. Zapoznanie si¢ z aktami wytypowanego kontrolowanego, a w szczegdlnosci w przypadku
gdy kontrolowanym jest:

a) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza lub osoba fizyczna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej: informacjami w sprawie podatku od nieruchomosci, decyzjami w
sprawie podatku od nieruchomosci, wypisami z ewidencji gruntéow i budynkow, ewidencji
ludnosci oraz posiadanymi innymi dokumentami,

b) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej:
deklaracjami na podatek od nieruchomosci, wypisami z ewidencji gruntow i budynkow oraz
innymi dokumentami;

2. Zweryfikowanie aktualnych danych identyfikujacych kontrolowanego pod wzgledem:
nazwy (w przypadku osoby prawnej), nazwiska i imienia (w przypadku osoby fizycznej),
Pesel/NIP, adresu siedziby lub adresu zamieszkania.

3. Okreslenie okresu i zakresu objetego kontrola, jak rowniez daty rozpoczecia i zakonczenia
kontroli.

§ 7. Tryb i zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej

1. Obowiagzkiem kontrolujacego jest prawidlowe i obiektywne przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz
wiasciwe udokumentowanie poczynionych ustalen.

2. Kontrolg¢ podatkowa poprzedza doreczenie zawiadomienia, wystawionego wedlug wzoru

Kozielice.
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3. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe] w przypadkach okreslonych
w art. 282¢ Ustawy.

4. Kontrole wszczyna sie nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uplywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie
zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

5. Wszezgcie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia wymaga
zgody kontrolowanego.

6. Wszczecie kontroli nastgpuje po dorgczeniu kontrolowanemu imiennego upowaznienia.
wystawianego wedtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw, udzielonego
przez Wajta Gminy lub osobg go zastepujaca oraz po okazaniu legitymacji stuzbowe;j.

7. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, w przypadku gdy okolicznosci
uzasadniaja niezwloczne podjecie kontroli. W takim przypadku upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli dorgcza si¢ bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3
dni roboczych od wszczecia kontroli.

8. W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowazniony jest w szczegdlnosci do:

- wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli lokali i innych pomieszczen kontrolowanego
podatnika w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci,

- do zadania od podatnika udostgpnienia akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow
zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenia z nich odpisoéw. kopii, wyciagow,
notatek, wydrukow,

- do wykonywania zdj¢¢, filméw jak réwniez do zbierania innych dowodéw w zakresie
objetym kontrola podatkowa.

9. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowej. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia
kontrolujacy obowiazany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny przediuzenia
terminu oraz zakonczenia terminu kontroli wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

10. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokél w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach spelniajacy wymagania okre$lone w art. 290 Ustawy. Protokét podpisywany
jest przez zespd! kontrolny. Jeden egzemplarz przekazywany jest kontrolujgcemu za
potwierdzeniem odbioru, a drugi jest dolaczany do akt sprawy.

11. Poza protokolem, zespol kontrolny moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktére stanowig
material uzupetniajgcy kontroli podatkowe;j.

12. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu, kontrolujacy jest
obowiazany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomié
kontrolowanego o sposobic ich zalatwienia. Projekt informacji jest przedkladany do
akceptacji Wojtowi Gminy, a nast¢pnie informacja jest podpisywana przez zespot kontrolny.
13. Pozostale uregulowania nieujete w powyzszym paragrafie zawarte sg w Dziale VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tj. Dz. U. z 2019r. poz. 900 ze. zm.).
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