Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 94.2020
Woéjta Gminy Kozielice
z dnia 23 listopada 2020 r.
ZAKRES CZYNNOSCI

Administratora Systemu Teleinformatycznego w Urzedzie Gminy w Kozielicach.

1. Przydzielanie i odbieranie kont uzytkownikéw systemu, wraz z przydzielaniem haset oraz
szkolenie uzytkownikéw;

2. Konfigurowanie urzadzen i oprogramowania;
3. Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizméw zabezpieczen itp.;

4. Przegladanie plikow zawierajacych informacje o wybranych zdarzeniach w systemie, tzw.
logéw systemowych;

5. Reagowanie na sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczenstwa i usuwanie ich skutkow;
6. Prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania 1 nosnikéw danych;
7. Tworzenie kopii bezpieczenstwa;

8. Udzial w opracowywaniu dokumentéw Szczegélnych Wymagan Bezpieczenstwa
Systemu (SWBS) 1 Procedur Bezpiecznej Eksploatacji (PBE);

9. Udzial w audycie wewn¢trznym oceniajagcym zakres bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych;

10. Informowanie przetozonych 1 Inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego o
wszystkich zdarzeniach zwigzanych lub mogacych mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem systemu
lub sieci.



