
                                                                                                                                          

                                                                                                                                  Załącznik Nr 1 do                                                                                       

                                                                                                        Zarządzenia Nr 94.2020 

                                                                                                        Wójta Gminy Kozielice 

                                                                                                            z dnia 23 listopada 2020 r. 

 

ZAKRES CZYNNOŚCI 

Administratora Systemu Teleinformatycznego w Urzędzie Gminy w Kozielicach. 

1. Przydzielanie i odbieranie kont użytkowników systemu, wraz z przydzielaniem haseł oraz 

szkolenie użytkowników; 

2. Konfigurowanie urządzeń i oprogramowania; 

3. Monitorowanie zmian dotyczących mechanizmów zabezpieczeń itp.; 

4. Przeglądanie plików zawierających informacje o wybranych zdarzeniach w systemie, tzw.  

logów systemowych; 

5. Reagowanie na sygnały o incydentach w zakresie bezpieczeństwa i usuwanie ich skutków; 

6. Prowadzenie ewidencji sprzętu, oprogramowania i nośników danych; 

7. Tworzenie kopii bezpieczeństwa; 

8. Udział  w  opracowywaniu  dokumentów  Szczególnych  Wymagań  Bezpieczeństwa  

Systemu (SWBS) i Procedur Bezpiecznej Eksploatacji (PBE); 

9. Udział w audycie wewnętrznym oceniającym zakres bezpieczeństwa informacji i ochrony 

danych osobowych; 

10. Informowanie przełożonych i Inspektora bezpieczeństwa teleinformatycznego o 

wszystkich zdarzeniach związanych lub mogących mieć związek z bezpieczeństwem systemu 

lub sieci. 

 

 

 

 

 

 

 

 


