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ZAKRES CZYNNOŚCI 

Inspektora Bezpieczeństwa Teleinformatycznego w Urzędzie Gminy w Kozielicach. 

1.Kontrola przestrzegania realizacji procedur bezpiecznej eksploatacji; 

2.Organizowanie i prowadzenie szkoleń; 

3.Monitorowanie zmian dotyczących mechanizmów zabezpieczeń itp.; 

4.Reagowanie na sygnały o incydentach w zakresie bezpieczeństwa, wyjaśnienie ich skutków 

i przyczyn; 

5.Okresowe przeglądanie i dokumentowanie logów systemowych;  

6.Przeprowadzanie okresowej analizy zagrożeń; 

7.Tworzenie planów awaryjnych i organizowanie treningów w ich realizacji; 

8.Opracowanie i wdrożenie dokumentów  Szczególnych Wymagań Bezpieczeństwa Systemu 

(SWBS) i Procedur Bezpiecznej Eksploatacji (PBE); 

9. Udział w audycie wewnętrznym oceniającym zakres bezpieczeństwa informacji i ochrony 

danych osobowych; 

10.Informowanie pełnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach, związanych lub mogących 

mieć związek z bezpieczeństwem systemu lub sieci teleinformatycznej; 

11.Zarządzanie materiałami i dokumentacją niejawną (pobieranie, generowanie, 

ewidencjonowanie,  wydawanie użytkownikom, rozliczanie); 

12.Archiwizowanie dokumentów oraz niszczenie wyeksploatowanych materiałów. 


