Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 94.2020
Woéjta Gminy Kozielice

z dnia 23 listopada 2020 r.

ZAKRES CZYNNOSCI
Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie Gminy w Kozielicach.
1.Kontrola przestrzegania realizacji procedur bezpiecznej eksploatacji;
2.0rganizowanie 1 prowadzenie szkolen;
3.Monitorowanie zmian dotyczacych mechanizméw zabezpieczen itp.;

4.Reagowanie na sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczenstwa, wyjasnienie ich skutkow
1 przyczyn;

5.0kresowe przegladanie i dokumentowanie logéw systemowych;
6.Przeprowadzanie okresowej analizy zagrozen;
7.Tworzenie planéw awaryjnych i organizowanie treningéw w ich realizacji;

8.Opracowanie 1 wdrozenie dokumentéw Szczegdlnych Wymagan Bezpieczenstwa Systemu
(SWBS) i1 Procedur Bezpiecznej Eksploatacji (PBE);

9. Udzial w audycie wewngetrznym oceniajagcym zakres bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych;

10.Informowanie petnomocnika ochrony o wszelkich zdarzeniach, zwigzanych lub mogacych
mie¢ zwiazek z bezpieczenstwem systemu lub sieci teleinformatycznej;

11.Zarzadzanie materiatami 1 dokumentacja niejawng (pobieranie, generowanie,
ewidencjonowanie, wydawanie uzytkownikom, rozliczanie);

12.Archiwizowanie dokumentow oraz niszczenie wyeksploatowanych materiatow.



