Zarzadzenie Nr 101.2019
Wojta Gminy Kozielice
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych bedacych w posiadaniu
Gminy Kozielice oraz jednostek organizacyjnych Gminy, i samorzadowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
dnia 2009 r. poz. 1223 ze zm.) oraz Zarzadzenia Wdjta Gminy Nr 102.2016 zatacznik Nr ,
109.2017, 110.2017, 111.2017 zatacznik Nr 6 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,

zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w nastepujacych polach
spisowych:
. Urzad Gminy Kozielice,
. Ochotnicza Straz Pozarna Zateze
. Ochotnicza Straz Pozarna Tetyn
. Ochotnicza Straz Pozarna Mielno
. Ochotnicza Straz Pozarna Kozielice
. Ochotnicza Straz Pozarna Czarnowo
. Sotectwa Gminy
. Szkota Podstawowa w Kozielicach
. Osrodek pomocy Spotecznej w Kozielicach
10. Gminny Osrodek Kultury w Kozielicach wraz z podlegtymi bibliotekami i swietlicami
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Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 01.11.2019 r. do dnia 15.01.2020 r.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie:

Przewodniczacy: Damian Wozniak Damian Wozniak
Cztonkowie: Beata Stasiak Marlena Stasiak
Agnieszka Siliwanowicz Agnieszka Siliwanowicz

Agnieszka Gebicka

§2

Inwentaryzacjg nalezy objac¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:
- $rodki trwate z wyjgtkiem srodkéw trwatych , do ktérych dostep jest utrudniony,
- grunty,
- pozostate srodki trwate (wyposazenia),
- wartosci niematerialne i prawne,
- obce $rodki trwate bedace wtasnoscig innych jednostek ( na odrebnych arkuszach
spisowych) t
- druki $cistego zarachowania.
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2) wdrodze uzyskania potwierdzen sald od kontrahentéw:
- naleznosci i zobowigzan z wyjatkiem naleznosci i zobowigzan spornych i watpliwych ,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw
- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
- wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

3) w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja sald z ewidencji
ksiegowej:
- gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych, érodkéw trwatych w budowie,
prawa wieczystego uzytkowania/,
- naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,
- wartosci niematerialnych i prawnych
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- naleznosci podatkowych.
§3
Inwentaryzacje Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzier 30
pazdziernika 2019 r. drukéw Scistego zarachowania, inwentaryzacje w drodze uzgodnienia
sald oraz weryfikacji sald wynikajgcych z ewidencji ksiegowej wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2019 r.
§4
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedtug planu stanowiacego zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.
§5
1. Zobowigzuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.
2. Osoby powotane na cztonkéw zespotow spisowych ponosza petng odpowiedzialnoéé za
wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
§6
Przedmioty niekompletne lub uszkodzone nalezy spisa¢ na odrebnym arkuszu.
§7
Arkusze spisowe wydane zostang Przewodniczacemu Zespotu Spisowego.
§8
Szkolenia i instruktazu zespotu spisowego dokona Skarbnik Gminy.
§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




