	KARTA USŁUGI 

	NADANIE NUMERU PESEL DLA OSÓB OBOWIĄZANYCH NA PODSTAWIE ODRĘBNYCH PRZEPISÓW DO POSIADANIA NUMERU PESEL

	
	Urząd Gminy Kozielice
74 – 204 Kozielice
Godziny pracy urzędu: poniedziałek - piątek od 7.30 do 15.30
tel. +48 (91) 561 – 11 –45

	Podstawa prawna:
	art. 7 ust. 2 oraz art. 18 ustawy z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2010r. Nr 217, poz.1427 z późn. zm.) 

	Wymagane dokumenty:
	- wniosek o nadanie numeru PESEL zawierający wskazanie podstawy prawnej zobowiązującej wnioskodawcę do posiadania nr PESEL 
- dowód osobisty lub paszport obywatela polskiego, a w przypadku osoby nieposiadającej obywatelstwa polskiego – dokument podróży lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo 
- dokument potwierdzający dane wskazane w pkt. 3-5 wniosku (polski akt urodzenia, polski akt stanu cywilnego wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku) 
- w przypadku składania wniosku o nadanie numeru PESEL przez pełnomocnika dodatkowo: pisemne pełnomocnictwo do złożenia wniosku oraz dowód osobisty pełnomocnika lub paszport 

	Opłaty:
	bez opłat; w przypadku, gdy osoba wnioskująca o nadanie numeru PESEL działa przez pełnomocnika - 17 zł (opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa) 

	Termin załatwienia sprawy:
	Od ręki


	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Kozielice, pokój nr 9
tel. +48(91) 561-11-45

	Sposób załatwienia sprawy:
	- wydanie zaświadczenia o nadaniu numeru PESEL 

	Tryb odwoławczy:
	Nie przysługuje


	Dodatkowe informacje:
	jeżeli wniosek nie spełnia wymogów wnioskodawca zostanie wezwany do usunięcia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania 



