Zarzadzenie Nr 93.2022
Woéjta Gminy Kozielice
z dnia 28 pazdziernika 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2021 poz. 217 ze zm.), oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 102.2016, 109.2017,
110.2017, 111.2017 zatacznik Nr 6 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej,
zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w
Kozielicach, Szkole Podstawowej w Kozielicach, O$rodku Pomocy Spotecznej w
Kozielicach, Gminnym Osrodku Kultury w Kozielicach.
2. Powotuje Komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:

Przewodniczacy: Agnieszka Gebicka — Inspektor

Cztonkowie:
1. Beata Stasiak — Inspektor
2. llona Mocarska - Inspektor
3. Agnieszka Siliwanowicz — Inspektor
4, Joanna Terebus — Referent
5. Marlena Stasiak Gotab - Inspektor

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 1 grudnia 2021 r. do 15
stycznia 2022 r.

4. Rodzaj sktadnikow podlegajacych inwentaryzacji:
1) Metoda spisu z natury na arkuszach spisowych:
- obce ¢rodki trwate bedace wtasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych).
- druki scistego zarachowania.

2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald kontrahentow:
- naleznoéci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw, os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
- érodki pieniezne gromadzone na rachunkach bankowych.

3) W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja sald wynikajgcych
z ewidencji ksiegowej:
- wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom lub bedgce w dzierzawie,
- wartosci niematerialne i prawne,
- érodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony, grunty,
- érodki trwate w budowie,
- naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,



- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

- naleznosci podatkowych,

- naleznoéci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- naleznoéci z i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

5. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych ( gruntéw), wartosci niematerialnych i prawnych nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieri 30 listopada 2022 r.
Druki $cistego zarachowania, inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald, oraz weryfikacji
z ewidencji ksiegowej wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 .

§3
Osoby, o ktérych mowa w § 1 ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodnie
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji inwentaryzacyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




