Zarzadzenie Nr 63.2021
Wojta Gminy Kozielice
z dnia 21 wrzesnia 2021 r.

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia przegladu materialow zawierajacych
informacje niejawne w celu ustalenia czy spelniaja ustawowe przeslanki ochrony.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U.z2021 r. poz. 1372) w zwiazku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotluj¢ komisjg do przegladu materialdw zawierajacych informacje niejawne
przechowywanych w Urzedzie Gminy w Kozielicach celem ustalenia czy spelniaja ustawowe
przestanki ochrony, zwanej dalej ,,komisja” w sktadzie:

1) Damian Wozniak — przewodniczacy komisji;

2) Beata Stasiak — cztonek komisji,

3) Mirostaw Rabiega — czlonek komisji.

§ 2. Przeglad materialow zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledniac:

1) sprawdzenie czy przechowywane w Urzgdzie Gminy w Kozielicach dokumenty niejawne
spetniaja ustawowe przestanki ochrony; 7

2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zachowania, dokonania zmiany lub
zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do materialéw zawierajacych informacje niejawne
zar6wno otrzymanych jak i wytworzonych w urzedzie;

3) komisja dokona spisu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, przechowywanych
w urzedzie, wytworzonych przez Urzad Gminy w Kozielicach, zgodnie z wykazem
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

4) komisja dokona spisu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne przechowywanych
w urzedzie, przychodzacych ktorych Urzad Gminy w Kozielicach nie jest wytworca zgodnie z
wykazem stanowiacym zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

5) komisja przedstawi stosowne rekomendacje kierownikowi jednostki organizacyjnej, ktory
wyda pisemng zgode¢ w sprawie zniesienia klauzuli tajnosci, w przypadku ustania lub zmiany
przestanek ochrony.

§ 3. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktérych minat okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego na podstawie spisu zdawczo-
odbiorczego.

§ 4. Dokumenty nie posiadajace warto$ci archiwalnej, dla ktérych minat okres ochrony komisja
zakwalifikuje do brakowania z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia
14 lipca 1983 r 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020, poz.164)
oraz aktoéw wykonawczych wydanych na jej podstawie. _

§ 5. Z dokonanego przegladu Komisja sporzadzi protokot oceny dokumentacji zawierajacej spis
materialow poddanych przegladowi.

§ 6. Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 30 listopada 2021 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

mgr Piopf Rybkowski




